Manual k pouzitiu a vyuctovaniu dotacie poskytnutej z prostriedkov DPO SR pre DHZO

1. Pozorne si precitajte zmluvu! Skontrolujte hlavne Cislo bankového Gétu a ostatné Udaje prijemcu a obratom
vratte na adresu poskytovatela /DPO SR/, jedno opeciatkované a podpisané vyhotovenie zmluvy, nakolko
financie sa posielaju az po vrateni potvrdenej zmluvy.2.

2. V pripade chybnych udajov kontaktujte p. SiSolakova 0917-455766 resp.mail.: sekretariat-sisolakova@dposr.sk

3. Zapiste si_do kalendara datum na pouZitie a vyucétovanie dotacie! Neskoré zaslanie vyuctovania bude

ovazované za nedodrzanie podmienok zmluvy a bude Ziadané vratenie celej poskytnutej dotacie!!!

4. Obec alebo mesto musi finanéné prostriedky ponechat na uéte, ktory je uvedeny v zmluve a z tohto Gctu
uskuto¢ni bud vyber pefiazi do pokladne alebo z neho zaplati bankovym prevodom faktury dodavatelom.
Nesmie finanéné prostriedky previest na iny svoj ucet, resp. z iného UCtu realizovat Uhradu faktary, ani
peniaze previest na bankovy u¢et DHZ resp. DZHO!

5. VSetky doklady /faktury, dodacie listy .../ musia byt vystavené na obec resp. mesto /nie DHZ!!/

6. Na vyuctovanie dotacie pouzite vyhradne prilozenu tabulku, do ktorej vpisujte len udaje ktoré su predtlatené.
Nevpisujte Ziadne iné Udaje a neprepisujte predtlac!

7. Platnou zuctovatelnou polozkou z dotéacie su aj vydavky na zakupenie Uloznych systémov na vybavenie
hasicskych zbrojnic ako napr. kovové Satnikové skrine, regaly, laviCky do prezliekarni ... a pod., kde sa
uskladni zakupeny material a osobné ochranné pracovné prostriedky.

8. Platnou zuctovatelnou polozkou z dotacie zakupenie pracovnych zateplenych kabatov pre ¢lenov DHZO.

9. Z dotacie nie je povolené kupovat material a ochranné pomécky na sutaze! Z dotacie sa kupuje iba material
ku zasahom! Nie je dovolené zuctovavat nakup Sportovych dresov, Sportovej obuvi, tenisiek, Sportovych
prilieb, $portovych hadic a pod.

10. PouZitie dotacie rozliSovat' podla druhu /u¢elu/ pouzitia — vydavku a zapisovat do tabulky na ¢erpanie ucelu:

ucel 5016010 - zabezpecenie materialno-technického vybavenia DHZO /hadice, spojky, pily, regale, plechové
skrine, Cerpadla, elektrocentraly, pily, lopaty .../ NIE! krovinorezy, vyzinace.

ucel 501602 - zabezpecenie osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov pre ¢lenov DHZO — sem patri
v8etko, €o si hasi€ oblieka na seba — has. a pracovné prilby, svetlo na prilbu, rukavice, zasahové obleky, UBO,
termopradlo, tricka, Siltovky, mikiny ... NIE! brigadirky, kravaty, damske Saty a podobne.

ucel 511700 - zabezpecenie rutinnej a Standardnej adrzby — opravy a nakup nahradnych dielov na hasi¢sku
techniku napr. oprava striekaciek, ¢erpadiel, el. pil, elektrocentral .../nie oprava hasi¢skych vozidiel/

ucel 518601 - zabezpecenie odbornej pripravy ¢lenov DHZO /Skolenia a psychotesty — nie lekarske prehliadky
ani poplatky za vydanie osvedceni, nie naklady na vodi¢ské opravnenia/

ucel 518702 - dopravné — servis a nakup nahradnych dielov na hasi¢ské vozidla /nie nakup PHM ani prepravné
naklady z faktary!/

11. K vyuctovaniu dotéacie sa prikladaju:

Citatelné fotokopie vsetkych dokladov, ktoré musia byt odislované a zapisané do tabulky. Ak jeden nakup
alebo sluzba pozostava z viacerych dokladov — napr. objednavka, faktura, dodaci list, pokladni¢ny doklad
a pod. - vSetko Cislovat jednym - tym istym poradovym Cislom. Ak je na jednom doklade — fakture, bloku viac
poloziek, ktoré maju rozdielny ucel pouzitia, doklad rozpisat na polozky a oznagit spravnym ucelom! Ak je na
fakture uétované postovné, balné, dopravné, dorucenie kuriérskou sluzbou ... — tieto naklady nie je mozné
Cerpat’ z dotacie — hradi si ich prijemca z viastnych finanénych prostriedkov — do tabulky sa nezapisuja!!.

12. Dokladom o uhradeni vydavku je: pokladni¢ny doklad zregistracnej pokladne alebo riadne vyplneny a
opeciatkovany prijmovy pokladnicny doklad dodavatela, resp. pri vklade hotovosti na ucet dodavatela doklad
z banky. Pri dodani zasielky na dobierku zasielkovou sluzbou alebo postou, prilozit doklad o Uhrade, ktory
obdrzite na poste resp. od kuriéra. Pri bezhotovostnej uhrade faktury (prevodom z bankového uétu) je
bezpodmienecne nutné doloZit k uhrade faktury fotokdpiu vypisu z bankového Gétu, z ktorého bola platba
realizovana, tj. zuctu na ktory bola dotacia zDPO SR zaslana, alebo samostatné potvrdenie
z internetbankingu resp. banky, Ze platba bola zrealizovana. Na bank. vypise platbu vyznacit farebne alebo
inym spdésobom napr. danim sumy do krdzku a oznacenim poradového Cisla z tabulky. Nestaéi priloZit
vytlaceny prikaz na uhradu podany internetbankingom alebo prikaz na Uhradu podany osobne v banke!!!

13. Ak mate k zuc¢tovaniu viac dokladov/faktur, kazdy doklad/faktiru ocislujete samostatnym poradovym &islom.
Nie je dovolené spocitavat’ polozky jedného ucelu z viacerych dokladov alebo faktur!

14. Rocne je mozné zo Statnej dotacie hradit psychotesty pre 2 ¢lenov DHZO.

15. Pri zu¢tovani nakladov na opravy a servis has. techniky a has. aut je bezpodmieneéne nutné, aby bol na
faktare alebo dodacom liste uvedeny rozpis cien materidlu a vykonanej prace! Nestadi iba text — oprava
Cerpadla a jedna suma napr. 1500 €.

16. Ak zuctovavate nakup v hotovosti na pokladni¢ny doklad z elektronickej pokladne, platbu kuriérovi v hotovosti,
alebo platbu faktary v hotovosti, kde ste odbdrzali od dodavatela prijmovy doklad o uhrade faktary, treba
k vydavku prilozit’ aj vydavkovy pokladni¢ny doklad obce!
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Podra ¢&l. Il. bod 4 zmluvy o poskytnuti dotacie pre DHZO sa prijemca zavézuje zabezpedit' spolufinancovanie
z vlastnych alebo inych ako verejnych zdrojov vo vySke najmenej 5% z celkovej schvalenej a poskytnutej
rozpocétovanej dotacie podla zaradenia do kategorie.

To znamena poskytnuta dotacia tvori 95% a 5% doklada obec.

Minimalna spoluucast predstavuje: '

Poskytnuta dotacia (suma) : 95 x 5 = 5% spoluucast’ / zaokruhlene:

pri kategérii A1 spolutucast 5% = 370,00 €
pri kategérii A spolutcast 5% = 265,00 €
pri kategoérii B spolutcast 5% = 160,00 €
pri kategérii C spolutcast' 5% = 75,00 €
Suma 5% je ratana z rozpoctovanych a zaslanych fin. prostriedkov podla vyhlasky, t.zn. ze aj ked' nepouZijete
cell rozpoctovanu dotaciu, suma spolufinancovania bude odratana v pinej vySke podla horeuvedeného ako
vlastné fin. prostriedky viozené do projektu.

Vydavky, ktoré zapiSete do tabulky vyuctovanie je potrebné na konci zratat’ a napisat’ celkovu sumu vydavkov
do posledného riadka. Potom na dalSom riadku odratate sumu min. 5% spolutcasti z poskytnutej dotacie
/podla bodu 17/ a na nasledujuci riadok napiSete sumu pouzitych fin. prostriedkov po odratani 5% spoluucasti.
Ak je tato suma niZSia ako vySka poskytnutej dotacie podla vyhlasky, rozdiel je potrebné vratit v zmysle
zmluvy.

Priklad 1: kat. B: celkové vydavky 3.456,20 €

poskytnuté dotacia  -3.000,00 €

rozdiel 456,20 € /min. 5% spolulcast je 160,00 € - netreba nic vratit/
Priklad 2: kat. C  celkové vydavky 1.413,30 €

poskytnuta dotacia  -1.400,00 €

rozdiel 13,30 € /min. 5% spolutcast je 75,00 € - treba vratit 61,70 €

t.j. 75,00 — 13,30 = 61,70 €/
Na spoluucast sa mézu zapocitat iba také vydavky, aké je mozné Cerpat’ z poskytnutej Statnej dotacie. /nakup
PHM, nakup materialu na Sport, postovné, balné, dobierka.... — NIEY/
K vyuctovaniu neprikladajte interné doklady obce ako su - kryci list, platobny poukaz, pokladniénu
knihu, prijemky materialu, inventirne listy, doklad o zakladnej financnej kontrole — resp. dalSie
vnutorné doklady obce — Setrite papier!
K vyuétovaniu prilozite vypis z bankového G¢&tu, kde bola dotacia pripisana — prijem dotacie. Taktiez prilozite
vypisy, kde boli hradené faktary. Na bankovom vypise sumy tykajuce sa zuc¢tovania zvyraznite a oznacte
poradovym Cislom dokladu! Ak ma bankovy vypis viac stran, staci poslat prva stranu kde su identifikacneé
udaje majitela uctu a strany, kde su zuctovavané sumy.
Doklady, ktoré zasielate NEZOSIVAJTE A NESPINKUJTE!!! Nezvézuijte a nevkladajte do rychloviazagov!

Do obalky k vyuctovaniu nevkladajte doklady, ktoré sa netykaju vyactovania — napr. Ziadost o refundaciu PHM
alebo Zziadost o zaradenie DHZO do kategoérie, lebo sa mbdze stat, Zze vyuctovanie bude spracovavané po
termine predkladania tychto dokladov!

V zmysle €. Il, bodu 5. zmluvy o poskytnuti dotacie je prijemca povinny postupovat pri pouziti dotacie v sulade
so v8eobecne zavdznymi pravnymi predpismi upravujucimi verejné obstaravanie a berie na vedomie svoje
povinnosti vyplyvajuce zo zdkona ¢&. 523/2004 Z.z. DHZO zabezpecluju mat-tech, vybavenie v sulade s
vyhlaskami MV SR ¢&. 30/2017 Z.z., ¢. 201/2015 Z.z., ktorymi sa meni a dopiﬁa vyhlaska MV SR ¢&. 611/2006
Z. z. o hasiCskych jednotkach

Zaroven sa prijemca zavazuje pri hospodareni s poskytnutou dotaciou dodrziavat vSetky platné pravne
predpisy vztahujuce sa na hospodarenie s prostriedkami zo $tatneho rozpoctu. T.zn. Ze je nutné nakupovat
bud prostrednictvom verejného obstaravania, elektronizacného kontraktaéného systému /EKS/, alebo urobit
prieskum trhu a vyziadat' /poStou, mailom, stiahnut z internetu.../ min. 3 cenové ponuky. Z tychto 3 cenovych
ponuk si vyberiete najvhodnejSiu, najhospodarnejSiu a najefektivnejSiu ponuku, o ¢om je prijemca povinny
spisat' zaznam z vyberového konania.

Vysledok EKS resp. cenové ponuky a pisomny zaznam z vyhodnotenia cenovych ponuk ostavaju u prijemcu
pre pripad kontroly. Nezasielaju sa na DPO SR s vyuétovanim!

NevyCerpanu sumu dotacie je potrebné vratit na ¢. Gétu SK33 0200 0000 0012 2502 5254 s uvedenim
variabilného symbolu — €islo zmluvy, konstantny symbol 0558 najneskér do 5. 9. 2023.

Ak neviete, Ci je vydavok zuctovatelnou polozkou zo §tatneho dotéacie, nepytajte sa nekompetentnych ludi, ale
priamo zavolajte alebo napiste p. Sotakove;j.

Tabulku + manuél najdete aj na stranke www.dposr.sk v sekcii: tlaciva DPO SR
V pripade otazok resp. nejasnosti kontaktujte p. Si§olakovi Helenu — 0917 455 766,
mail: sekretariat-sisolakova@dposr.sk
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